APSTIPRINĀTS

ar Priekules novada pašvaldības

28.08.2014., domes sēdes lēmumu
(prot.Nr.16,2.§)
KALĒTU PAGASTA BIBLIOTĒKAS LIETOŠANAS NOTEIKUMI
Izstrādāti saskaņā ar Bibliotēku likuma 21. pantu 
1. Vispārīgie noteikumi
1.1. Kalētu pagasta bibliotēka ir kultūras, izglītības un informācijas iestāde, kas nodrošina lietotāju bibliotekāro, bibliogrāfisko un informacionālo apkalpošanu.

1.2. Šie noteikumi regulē bibliotēkas pakalpojumu sniegšanas un izmantošanas kārtību Kalētu pagasta bibliotēkā.

1.3. Kalētu pagasta bibliotēkas tiesības un pienākumus nosaka Latvijas Republikas likumi, Priekules novada pašvaldības domes lēmumi un Bibliotēkas Nolikums.
1.4. Bibliotēkas lietotāju tiesības un pienākumus, bibliotēkas pakalpojumu sniegšanas kārtību nosaka Priekules novada pašvaldības domes  apstiprinātie „Kalētu pagasta bibliotēkas lietošanas  noteikumi”. 
1.5. Priekšlikumus, atsauksmes un sūdzības par bibliotēkas darbu lietotājs iesniedz Priekules novada pašvaldībā, Kalētu pagasta pārvaldē vai Kalētu pagasta bibliotēkā.

2. Lietotāju reģistrēšana

2.1. Reģistrējoties par bibliotēkas lietotāju, jāuzrāda personu apliecinošs dokuments.
2.2. Pēc iepazīšanās ar „Kalētu pagasta bibliotēkas pakalpojumu izmantošanas noteikumiem”, bibliotēkas apmeklētājs aizpilda Kalētu pagasta bibliotēkas lietotāju reģistrācijas anketu- iesniegumu. (3. pielikums)
2.3. Sniegtās informācijas patiesumu un Kalētu pagasta bibliotēkas noteikumu ievērošanu lietotājs apliecina ar savu parakstu.

2.4. Lietotājiem līdz 16 gadu vecumam šo anketu - iesniegumu aizpilda vecāks  (aizbildnis). (4. pielikums)
2.5. Ar savu parakstu vecāks (aizbildnis) apliecina, ka uzņemas atbildību, par to, ka viņa bērns ievēros Kalētu pagasta bibliotēkas pakalpojumu izmantošanas noteikumus un to neievērošanas gadījumā segs Bibliotēkai nodarīto materiālo kaitējumu.

2.6. Bibliotēkas reģistrēto lietotāju sniegtā informācija nav publiskojama un to izmanto tikai Kalētu pagasta bibliotēkas darbinieki. 

2.7. Personām, kuras nav Kalētu pagasta un Liepājas novadu iedzīvotāji, ir tiesības pierakstīties bibliotēkā un izmantot krājumu tikai uz vietas.

2.8. Reģistrētam lietotājam, uzrādot personas apliecinošu dokumentu, ir tiesības izmantot bibliotēkas krājumus Kalētu pagasta un  Liepājas reģiona  bibliotēkās.

2.9. Iespieddarbu nodošanu un lietošanas termiņa pagarināšanu var izdarīt cita lietotāja pilnvarotā persona.

2.10. Par dzīvesvietas, darba vietas, mācību iestādes un uzvārda maiņu lietotājam jāziņo bibliotekāram.

3. Lietotāju tiesības un pienākumi
3.1. Bibliotēka nodrošina Bibliotēku likumā noteikto Bibliotēkas lietotāju tiesību ievērošanu:

3.1.1. lietotājam ir tiesības bez ierobežojumiem izmantot Bibliotēkas krājumu un informācijas sistēmu;
3.1.2. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, internetu un vispārpieejamos informācijas resursus;
3.1.3. saņemt pilnīgu informāciju par Bibliotēkas krājumu un informācijas resursiem;
3.1.4. izmantot Bibliotēkas maksas pakalpojumus saskaņā ar Priekules novada   pašvaldības domes apstiprinātajiem maksas pakalpojumu tarifiem (2. pielikums);
3.1.5. reģistrēts lietotājs var izmantot Starpbibliotēku abonementa (turpmāk –SBA) vai Starptautiskā starpbibliotēku abonementa (turpmāk – SSBA) pakalpojumus saskaņā ar Priekules novada pašvaldības domes apstiprinātajiem maksas pakalpojumu tarifiem;
3.1.6. nereģistrējies lietotājs, uzrādot pasi vai citu personas apliecinošu dokumentu, var izmantot tikai iespieddarbus un citus materiālus lasītavā, saņemt maksas pakalpojumus, izmantot datora un interneta bezmaksas pakalpojumus;
3.1.7. bibliotēkas lietotājiem, kuriem ir kustību, redzes un citi traucējumi, ir tiesības saņemt bibliotēkas pakalpojumus savā dzīvesvietā;

3.2. Lietotājam ir tiesības uz personas datu neaizskaramību. 
3.3. Lietotāja pienākumi:
3.3.1. ievērot bibliotēkas pakalpojumu izmantošanas noteikumus;
3.3.2. saņemtos iespieddarbus vai citus materiālus nodot bibliotēkā norādītajā termiņā;

3.3.3. nepieciešamības gadījumā lietošanas termiņu var pagarināt, informējot bibliotekāru pa tālruni, ierodoties personīgi vai ar pilnvarotās trešās personas starpniecību;

3.3.4. bibliotēkā izslēgt skaņu mobilajiem telefoniem un skaļi nesarunāties;

3.3.5. saudzīgi izturēties pret bibliotēkas inventāru un saņemtajiem iespieddarbiem vai citiem dokumentiem;
3.3.6. neizdarīt piezīmes un svītrojumus grāmatās, nelocīt un neplēst lapas;

3.3.7. par ievērotiem bojātiem iespieddarbiem savlaicīgi paziņot bibliotekāram, pretējā gadījumā par bojājumu atbild lietotājs.

3.4. Lietotājs nedrīkst iznest no bibliotēkas sev nepiereģistrētus  iespieddarbus un citus materiālus.

3.5. Ja bibliotekārs konstatē nesaskaņotu iespieddarbu un citu materiālo vērtību iznešanu no bibliotēkas telpām vai to apzinātu bojāšanu, bibliotekārs ir tiesīgs uz laiku lietotāju izslēgt no bibliotēkas lietotāju saraksta un par bojājumu pieprasīt identisku vai līdzvērtīgu materiālu nomaiņu. 
3.6. Ja lietotājs neievēro Kalētu pagasta bibliotēkas pakalpojumu izmantošanas noteikumus, tiek izraidīti no bibliotēkas telpām.
3.7. Lietotāji, kuri noteiktajā termiņā nav atnesuši paņemtos izdevumus, par sūtītajiem atgādinājumiem sedz pasta izdevumus.
3.7.1. Pasta izdevumus bērniem un jauniešiem līdz 16 gadiem sedz vecāki vai viņu aizbildņi.
3.8. Lietotājiem, kuri pazaudējuši vai sabojājuši bibliotēkas iespieddarbus vai citus materiālus, pēc iespējām tie jāaizvieto ar tādiem pašiem izdevumiem vai jākompensē to vērtība naudā.
3.9. Iespieddarbu atbilstību krājuma profilam un vērtību nosaka Kalētu pagasta bibliotēkas vadītājs.

3.10. Lietotājiem aizliegts:

3.10.1. Bibliotēkas telpās lietot un izplatīt narkotiskās un apreibinošās vielas;

3.10.2. ienest pārtikas produktus un citas sadzīves preces (ja nav saskaņots ar  bibliotēkas darbiniekiem);

3.10.3. smēķēt;

3.10.4. traucēt citus bibliotēkas lietotājus;

3.10.5. bojāt bibliotēkas inventāru, iespieddarbus un citus materiālus;

3.10.6. skaļi sarunāties pa mobilo telefonu;

3.10.7. bibliotēkas telpās ierasties un uzturēties ar mājdzīvniekiem;

3.10.8. strādāt pie datora un atrasties bibliotēkas telpās virsdrēbēs;

3.10.9. izmantot datorus bez pieteikšanās pie bibliotēkas darbinieka;

3.10.10. izmantot ienestas disketes un CD matricas, zibatmiņas bez saskaņošanas ar bibliotekāru.

4. Bibliotēkas pakalpojumi, to lietošanas noteikumi

4.1. Bibliotēkas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.

4.2. Bibliotēkas pamatpakalpojumi ir šādi:

4.2.1. bibliotēkas apmeklēšana un lietotājiem paredzēto pakalpojumu (t. sk. datoru, interneta un vispārpieejamo elektroniskās informācijas resursu publiska pieejamība), iekārtu un aprīkojuma izmantošana, lietotāja reģistrācija bibliotēkā, grāmatu un citu dokumentu izsniegšana līdzņemšanai vai izmantošanai uz vietas bibliotēkā;

4.2.2. lietotāju apmācība un konsultāciju sniegšana par bibliotēkas krājumu un citiem informācijas resursiem, katalogiem, un citām informācijas meklēšanas sistēmām un to izmantošanu;

4.2.3. bibliotekāro, bibliogrāfisko un faktogrāfisko uzziņu sniegšana;

4.2.4. bibliotēku un literatūru popularizējoši pasākumi.

4.3. Datoru, interneta un vispārpieejamo elektroniskās informācijas resursu publiskas izmantošanas kārtība Bibliotēkā noteikta „Kalētu pagasta bibliotēkas datoru un interneta izmantošanas noteikumos 
4.4. (1. pielikums).
4.5. Iespieddarbu un citu izdevumu izmantošanas termiņš ir 30 dienas.

4.6. Vienā apmeklējuma reizē lietotājam izsniedz ne vairāk kā 10 iespieddarbus un citus dokumentus (grāmatas, brošūras, kartes, bilžu izdevumus, žurnālus un citus bibliotēkas materiālus).

4.7. Lietotājiem līdzņemšanai izsniedz tikai vienu iesietu iepriekšējo gadu žurnālu komplektu.

4.8. Avīzes līdzņemšanai neizsniedz.

4.9. Katru izdevumu bibliotekārs ieraksta elektroniskajā lasītāja datubāzē.

4.10. Saņemot atpakaļ iespieddarbus un citus dokumentus, bibliotekārs lietotāja klātbūtnē atzīmē katra izdevuma saņemšanu un atgādina par izdevumiem, kuri nav atnesti.

4.11. SBA un SSBA izmantošana ir tikai uz vietas un par izdevuma saņemšanu ir  jāsamaksā pasta izdevumi, (ja tādi ir), atbilstoši Latvijas pasta noteiktajiem tarifiem.

4.12. Lai strādātu ar datoru, katru reizi jāpiesakās pie bibliotēkas darbinieka un jāsaņem atļauja.

5. Izmantojot mūzikas klausīšanās aprīkojumu, lietotājam jāievēro sekojoši noteikumi:

5.1. klausoties mūziku, izmantot austiņas;

5.2. skaņa nedrīkst traucēt pārējos apmeklētājus.

   Kalētu pagasta bibliotēkas vadītāja:                                    M.Liepiņa

3. pielikums
Kalētu pagasta bibliotēkas
 lietošanas noteikumiem
KALĒTU PAGASTA BIBLIOTĒKAS LIETOTĀJU REĢISTRĀCIJAS 

ANKETA - IESNIEGUMS

Pamatojoties uz Fizisko personu datu aizsardzības likumu un „Kalētu pagasta bibliotēkas lietošanas noteikumiem”, jūsu sniegtā informācija tiek saglabāta Kalētu pagasta un Liepājas CZB bibliotēkas datu bāzē un netiek publiskota.

VĀRDS____________________________________________________

UZVĀRDS_________________________________________________

DZIMŠANAS DATI ____________________________________

PERSONAS KODS ____________________
IZGLĪTĪBA_______________________________
MĀCĪBU IESTĀDE______________________________

KLASE_________FAKULTĀTE_______________________KURSS__

DARBA VIETA________________________________TELEFONS_________________
MĀJAS ADRESE ( FAKTISKĀ UN DEKLARĒTĀ)___________________

______________________________________________________________

TELEFONS___________

E- PASTA ADRESE______________________________________________________

MANA SNIEGTĀ INFORMĀCIJA IR PATIESA.

ESMU IEPAZINIES AR „KALĒTU PAGASTA BIBLIOTĒKAS LIETOŠANAS NOTEIKUMIEM” UN APSOLOS TOS IEVĒROT.

DATUMS________________

PARAKSTS____________________

                                                                                               4. pielikums
Kalētu pagasta bibliotēkas
 lietošanas noteikumiem

„GALVOJUMS”

LŪDZU PIERAKSTĪT 

MANU (DĒLU, MEITU)___________________________________________________             
                                              ( vārds, uzvārds) 
PERSONAS KODS____________________

KĀ KALĒTU PAGASTA BIBLIOTĒKAS LIETOTĀJU.

ADRESE ( faktiskā un deklarētā)____________________________________

_______________________________________________________________

ES, _________________________________________________________

                               ( vecāka, aizbildņa vārds, uzvārds)
ADRESE ( faktiskā un deklarētā)______________________________________________

________________________________________________________________________

TELEFONS_______________________

AR „KALĒTU PAGASTA BIBLIOTĒKAS LIETOŠANAS NOTEIKUMIEM” IEPAZINOS UN UZŅEMOS ATBILDĪBU PAR IESPIEDDARBU UN CITU MATERIĀLU SAVLAICĪGU ATDOŠANU UN SAGLABĀŠANU. 

MANA SNIEGTĀ INFORMĀCIJA IR PATIESA.

PAMATOJOTIES UZ FIZISKO PERSONU DATU AIZSARDZĪBAS LIKUMU UN KALĒTU PAGASTA BIBLIOTĒKAS LIETOŠANAS NOTEIKUMIEM, JŪSU SNIEGTĀ INFORMĀCIJA TIEK SAGLABĀTA KALĒTU PAGASTA UN LIEPĀJAS CZB BIBLIOTĒKAS DATU BĀZĒ UN NETIEK PUBLISKOTA.

DATUMS_______________________                 
PARAKSTS______________________

1. pielikums

Kalētu pagasta bibliotēkas
 lietošanas noteikumiem

KALĒTU PAGASTA BIBLIOTĒKAS DATORU UN INTERNETA IZMANTOŠANAS NOTEIKUMI
1. Vispārīgie noteikumi
1.1. Noteikumi nosaka datora un interneta izmantošanas kārtību, lietotāju tiesības, pienākumus un atbildību.

1.2. Datora un interneta izmantošana ir pieejama ikvienam interesentam, kurš prot pareizi lietot datoru.

1.3. Datora un interneta izmantošana ir bezmaksas pakalpojums.

1.4. Noteikumus un izmantošanas laiku bibliotēka var izmainīt, lai uzlabotu sniegtā pakalpojuma kvalitāti.

1.5. Tehnisku problēmu gadījumā (ja nestrādā Internet Explorer vai kāda cita Microsoft Office programma), bibliotekārs brīdina lietotājus.

1.6. Datora un interneta izmantošana tiek pārtraukta 15 minūtes pirms darba laika beigām.

1.7. Lietotājs zaudē tiesības izmantot datora un interneta pakalpojumus uz vienu mēnesi, ja ir pārkāpis datoru un interneta izmantošanas noteikumus.

2. Izmantošana un laika rezervēšana
2.1. Personai (turpmāk - lietotājs), kas vēlās izmantot datora un interneta pakalpojumus, jāaizpilda „Kalētu pagasta bibliotēkas lietotāju reģistrācijas anketa – iesniegums”.

2.2. Pirms datora un interneta izmantošanas lietotājs saņem bibliotekāra atļauju un parakstās reģistrācijas burtnīcā.
2.3. Ja dators nav aizņemts, to izmanto jebkurš reģistrēts lietotājs.

2.4. Datora un interneta lietotājs izmantošanas laiku var rezervēt vienu stundu dienā.

2.5. Ja reģistrētais lietotājs kavē 15 minūtes no rezervētā laika sākuma, atlikušo laiku līdz nākošajam lietotājam var izmantot cits reģistrēts lietotājs. Iepriekšējais lietotājs, ja nav brīvu datoru, ir zaudējis tiesības izmantot datoru šajā laikā.

2.6. Pie datora drīkst atrasties tikai viens lietotājs.

3. Datora un interneta lietotāja tiesības un pienākumi
3.1. Izmantot datora un interneta pakalpojumus mācībām vai izklaidei, ievērojot datoru un interneta izmatošanas noteikumus.

3.2. Rezervēt informācijas tehnoloģiju izmantošanas laiku. 
3.3. Veikt izdrukas tikai pēc saskaņošanas ar bibliotekāru.

3.4. Pilnībā ievērot datora un interneta izmantošanas noteikumus, bibliotēkas pakalpojumu izmantošanas un iekšējās kārtības noteikumus.

3.5. Ievērot bibliotekāra instrukcijas un norādījumus.

3.6. Saudzīgi izturēties pret datoru un citu inventāru. Ievērot tīrību un klusumu.
3.7. Brīdināt bibliotekāru telefoniski vai personīgi par neierašanos, vienojoties par citu  laiku.

3.8. Atlīdzināt ikvienu zaudējumu, kurš nodarīts lietotāja vainas dēļ.

3.9. Nekavējoties informēt bibliotekāru par programmas kļūdām, ja nestrādā vai bojāts dators.

3.10. Datora un interneta lietotājs drīkst izmantot savus personīgos informāciju    glabātājus, to lietošanu saskaņojot ar bibliotekāru.
3.11. Ievērot pieklājību un drošību internetā!

4. Lietotājam kategoriski aizliegts:
4.1. Ieslēgt un izslēgt datorus.
4.2. Mainīt datora konfigurāciju, parametrus un uzstādīt citas programmas.
4.3. Aiztikt elektriskos vadus, to savienojumus.
4.4. Apmeklēt neētiska satura interneta adreses, kuru aplūkošana nav paredzēta     sabiedriskās vietās.
4.5. Pie datora atrasties ar pārtikas produktiem, virsdrēbēs, slapjām, netīrām  rokām.

4.6. Ar savu klātbūtni traucēt citus lietotājus. 

                  Kalētu pagasta bibliotēkas vadītāja:                                  M.Liepiņa

2. pielikums
Kalētu pagasta bibliotēkas
 lietošanas noteikumiem

KALĒTU PAGASTA BIBLIOTĒKAS

MAKSAS PAKALPOJUMI

1. KOPĒŠANAS PAKALPOJUMI  AR PVN
	A4 formāta 1 teksta lappuse
	EUR 0.07

	 A4 formāts no abām pusēm
	EUR 0.12

	Melnbalts attēls - A4 formāta 1 lappuse
	EUR 0.17


 2. DATORIZDRUKAS:
	Melnbalta izdruka – A 4 formāta 1 teksta lappuse
	EUR 0.07

	Melnbalta izdruka – A 4 formāta abas puses
	EUR 0.12

	Krāsaina izdruka - 1 lappuse
	EUR 0.61

	Krāsaina izdruka – abas lapas puses
	EUR 0.97


 

	 Skenēšana - oriģinālu skenēšana ar informācijas saglabāšanu elektroniskā formā - A4 formāta 1 lappuse
	 EUR 0.71

	 Laminēšana- A4 formāts
	EUR 0.71


3. CITI PAKALPOJUMI:
	SBA un SSBA
	Pēc Latvijas Pasta tarifiem
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