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LATVIJAS REPUBLIKA

PRIEKULES NOVADA PAŠVALDĪBAS DOME
Reģistrācijas Nr. 90000031601, Saules iela 1, Priekule, Priekules novads, LV-3434, tālrunis 63461006,
fakss 63497937, e-pasts: dome@priekulesnovads.lv

IZRAKSTS

SĒDES  PROTOKOLS

Priekules novadā

2013.gada 31.oktobrī


                              
                                Nr.8
19.§
Par Priekules novada pašvaldības Dzimtsarakstu nodaļas nolikuma apstiprināšanu


Pamatojoties uz likuma „Par pašvaldībām” 21.panta pirmās daļas 8.punktu un 41.panta pirmās daļas 2.punktu un „Civilstāvokļa aktu reģistrācijas likums” 10. un 11. pantu, ņemot vērā 2013.gada 15.10 izglītības, kultūras un sporta komitejas atzinumu,  Priekules novada pašvaldības dome, atklāti balsojot „par” - 13 deputāti Vija Jablonska, Ainars Cīrulis, Inese Kuduma, Alda Binfelde, Mārtiņš Mikāls, Inita Rubeze, Malda Andersone, Ilgonis Šteins, Arnis Kvietkausks, Tatjana Ešenvalde, Rigonda Džeriņa, Andris Džeriņš, Gražina Ķervija; ’’pret’’- nav, ‘’atturas’’ – nav, nolemj:

1. Apstiprināt Priekules novada dzimtsarakstu nodaļas nolikumu ( nolikums pielikumā).

2. Nolikums stājas spēkā nākamajā dienā pēc tā parakstīšanas.

3. Atzīt par spēku zaudējušu 2009.gada 24.septembra Priekules novada domes lēmumu                 ( protokols Nr. 10; 21. §.). „Priekules novada dzimtsarakstu nodaļas nolikums”.
Sēdes vadītāja Vija Jablonska

(personiskais paraksts)
Protokoliste  Daiga Tilgale                 (personiskais paraksts)
         

IZRAKSTS PAREIZS

Priekules novada 
pašvaldības sekretāre






           
           D.Tilgale

Priekulē, 07.11.2013.
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LATVIJAS REPUBLIKA

PRIEKULES NOVADA PAŠVALDĪBAS DOME

Reģistrācijas Nr. 90000031601, Saules iela 1, Priekule, Priekules novads, LV-3434, tālrunis 63461006, 

fakss 63497937, e-pasts: dome@priekulesnovads.lv

APSTIPRINĀTS

ar Priekules novada pašvaldības


31.10.2013., domes sēdes lēmumu

(prot.Nr.8,19.§), 

PRIEKULES NOVADA DZIMTSARAKSTU NODAĻAS 

NOLIKUMS
                                                                           Izdots saskaņā ar likumu „Par pašvaldībām”

                                                                          21.panta pirmās daļas 8.punktu un 41.panta 

                                                                           pirmās daļas 2.punktu un „Civilstāvokļa aktu                              
                                                                           reģistrācijas likums” 10. un 11. pantu                  
I. Vispārīgie jautājumi
1. Nolikums nosaka Priekules novada Dzimtsarakstu nodaļas ( turpmāk tekstā Dzimtsarakstu nodaļa) vadību, darbības likumību, uzdevumus, pienākumus, tiesības un atbildību.

2. Dzimtsarakstu nodaļa ir Priekules novada pašvaldības iestāde, kas izveidota, lai veiktu civilstāvokļa aktu reģistrāciju Priekules novada iedzīvotājiem. Tās juridiskā adrese Saules iela 1, Priekule, Priekules novads, LV-3434.

3. Dzimtsarakstu nodaļas darbības iecirknis atbilst Priekules novada administratīvās teritorijas robežām.

4. Dzimtsarakstu nodaļas darbība ir tieši pakļauta Priekules novada pašvaldības domei ( turpmāk tekstā – Dome) un strādā Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta metodiskā vadībā.

5. Dzimtsarakstu nodaļa darbojas saskaņā ar šo nolikumu , darbību nosaka un regulē Latvijas Republikas Civillikums, „Civilstāvokļa aktu reģistrācijas likums”, „Vārda, uzvārda un tautības ieraksta maiņas likums”, Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikumi Nr.761 „Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistriem”, likumu „Par iedzīvotāju reģistru ”, likumu „Par pašvaldībām” un citi Latvijas Republikā spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem , to grozījumiem un papildinājumiem , Domes nolikumu un Domes lēmumiem.
6. Dzimtsarakstu nodaļai ir zīmogs ar papildinātā mazā valsts ģerboņa attēlu un dzimtsarakstu nodaļas pilnu nosaukumu:„Latvijas Republika * Priekules novads * Priekules novada dzimtsarakstu nodaļa ”.
7. Dzimtsarakstu nodaļas pārraudzībā atrodas dzimtsarakstu nodaļas arhīvs.

8. Pēc saskaņošanas ar tieslietu ministru pašvaldība novadā var izveidot vairākas dzimtsarakstu nodaļas vai arī vairākas pašvaldības var izveidot kopīgu dzimtsarakstu nodaļu. Šādos gadījumos nosakāma katras dzimtsarakstu nodaļas darbības teritorija. Tieslietu ministrs var ierosināt pašvaldībai izskatīt jautājumu par dzimtsarakstu nodaļas reorganizāciju. Informāciju par dzimtsarakstu nodaļas izveidošanu vai tās darbības teritorijas grozīšanu oficiālajā izdevumā „Latvijas Vēstnesis” un attiecīgās pašvaldības mājas lapā internetā. 
II. Dzimtsarakstu nodaļas vadītājs un vietnieks
9. Dzimtsarakstu nodaļas darbinieku skaitu un atalgojumu nosaka Dome.

10. Dzimtsarakstu nodaļas vadītāju un vietnieku  pieņem darbā Dome. Dzimtsarakstu nodaļas vadītāju un vietnieku ieceļ amatā pēc saskaņošanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

11. Priekules novada dzimtsarakstu nodaļā ir divi darbinieki: nodaļas vadītāja un vietniece.

12. Dzimtsarakstu nodaļas vadītāja ir atbildīga par dzimtsarakstu nodaļas darbību.

13. Dzimtsarakstu nodaļas vadītājas prombūtnes laikā, dzimtsarakstu nodaļas vadītājas pienākumus pilda dzimtsarakstu nodaļas vadītājas vietniece.

14. Amata zaudēšanas gadījumā dzimtsarakstu nodaļas vadītāja nodrošina dokumentācijas un materiālo vērtību nodošanu jaunajam dzimtsarakstu nodaļas vadītājam.

III. Galvenie uzdevumi un pienākumi
15. Ievēro katram reģistra ierakstu veidam atsevišķu numerāciju kalendāra gada ietvaros.

16. Saskaņā ar spēkā esošo likumdošanu un tajā noteiktajiem termiņiem:

16.1. reģistrē noslēgtās laulības ( saņemot garīdznieka paziņojumu par noslēgto laulību, attiecīgās ziņas iekļauj vienotajā civilstāvokļa aktu reģistrā);

16.2. izsniedz izziņu par laulības noslēgšanai nepieciešamo dokumentu pārbaudi;

16.3. reģistrē paziņotos dzimšanas faktus;

16.4. reģistrē paziņotos miršanas faktus ( noformē īpašos miršanas gadījumus).

17. Atjauno bojā gājušos civilstāvokļa aktu reģistru ierakstus, anulē, papildina un labo civilstāvokļa aktu reģistru ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administratīvo aktu, Dzimtsarakstu nodaļas atzinumu vai ieinteresētās personas iesniegumu.

18. Sagatavo dokumentus par vārda, uzvārda un tautības ieraksta maiņu un iesniedz Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam, un paziņo Latvijas Republikas Iekšlietu Ministrijas  Informācijas centram.

19. Pamatojoties uz civilstāvokļa aktu reģistru ierakstiem, dzimtsarakstu nodaļa izsniedz no arhīva ( glabājas no 1994.g.) izziņas un atkārtotas :

19.1. laulības apliecības;

19.2. dzimšanas apliecības;

19.3. miršanas apliecības.

20. Reģistrē civilstāvokļa akta ieraksta anulēšanu, pamatojoties uz tiesas spriedumu vai Tieslietu ministrijas lēmumu..
21. Izskata fizisko un juridisko personu iesniegumus , sniedz atbildes un nosūta dokumentus adresātiem normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā, kas ietilpst Dzimtsarakstu nodaļas kompetencē, ievērojot likumdošanā noteikto konfidencialitāti;
22. Izskaidro iedzīvotājiem par civilstāvokļa aktu reģistrācijai noteiktās kārtības un termiņu ievērošanu.
23. Sniedz Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldei Iedzīvotāju reģistrā iekļaujamās ziņas par civilstāvokļa aktu  reģistrāciju un izmaiņām tajos.
24. Ārzemnieku personu apliecinošos dokumentus, kuru miršanas fakts reģistrēts Latvijas Republikā, dzimtsarakstu nodaļa reizi mēnesī ar sarakstu nodod Ārlietu ministrijas Konsulārajam departamentam .

25. Nosūta Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam pārskatu par pusgadā reģistrētajiem civilstāvokļa aktiem.

26. Nodod reizi mēnesī ar pavadrakstu Veselības ministrijas atbildīgajai iestādei dokumentus, kas apliecina miršanas faktu.
27. Sagatavo dokumentus jaundzimušo vecākiem par vienreizēja pabalsta piešķiršanu ģimenei sakarā ar bērna piedzimšanu un iesniedz Domes Finanšu nodaļai.
28. Informē Domi, iesniedzot priekšlikumus jautājumos, kas ietilpst Dzimtsarakstu nodaļas kompetencē un kuru risināšanai nepieciešams Domes lēmums.

29. Nodrošina Dzimtsarakstu nodaļas darbību budžetā paredzēto līdzekļu ietvaros.

30. Pārstāv Dzimtsarakstu nodaļu vai pēc Domes priekšsēdētāja pilnvarojuma pārstāv Domi citās valsts, pašvaldību vai sabiedriskās institūcijās šajā nolikumā noteikto risināmo uzdevumu robežās, kas ietilpst Dzimtsarakstu nodaļas kompetencē.

31. Seko izmaiņām normatīvajos aktos civilstāvokļa aktu reģistrācijā, piedalīties kvalifikācijas celšanas kursos un semināros.
32. Informē Domi par likumdošanas būtiskajām izmaiņām un nepieciešamo tehnisko vai finansiālo to nodrošinājumu, atbilstoši jautājumiem, kas ietilpst Dzimtsarakstu nodaļas kompetencē.

33. Pēc iedzīvotāju pieprasījuma Dzimtsarakstu nodaļas telpās organizē svinīgas ģimenes tradīcijas.
34. Valsts nodevu pareiza iekasēšana un savlaicīga to iemaksāšana Domes kasē.

IV. Nodaļas tiesības un atbildība
35. Dzimtsarakstu nodaļas tiesības:

35.1.Iepazīties ar Domes lēmumiem un saņemt no Domes informāciju vai lēmumus, kas attiecināmi uz Dzimtsarakstu nodaļas kompetencē risināmiem jautājumiem;

35.2. Dzimtsarakstu nodaļas funkciju veikšanai saņemt Domes nodrošinājumu ar finanšu līdzekļiem  un materiāltehnisko  bāzi.
35.3. Piedalīties pasākumos, kuros tiek risināti ar Dzimtsarakstu nodaļas darbu saistīti jautājumi;

35.4. Piedalīties pašvaldības apmaksātos mācību kursos vai semināros, kuros tiek izskaidroti vai skatīti  ar  Dzimtsarakstu nodaļas darbu saistīti jautājumi;

35.5. Pieprasīt no iedzīvotājiem un iestādēm nepieciešamo informāciju un dokumentus, lai varētu veikt darbības, kas paredzētas šajā nolikumā.

36. Dzimtsarakstu nodaļas atbildība:

36.1. Šajā nolikumā noteikto pienākumu un uzdevumu savlaicīgu un kvalitatīvu izpildi;

36.2. Dzimtsarakstu nodaļas kompetencē esošo jautājumu risināšanu atbilstoši Domes nostādnēm, prioritātēm, prasībām un iedzīvotāju interesēm;

36.3. Dzimtsarakstu nodaļā iegūtās personu informācijas konfidencialitātes saglabāšanu vai tādas privātas informācijas saglabāšanu, kura iegūta, pildot darba pienākumus;

36.4. Reģistru grāmatu uzglabāšanu un Dzimtsarakstu nodaļas arhīva iekārtošanu atbilstoši noteikumiem;

36.5. Telpu, materiālo vērtību un materiāltehniskās bāzes saglabāšanu.
V. Nodaļas darba organizācija
37. Dzimtsarakstu nodaļas darba laiki un iedzīvotāju pieņemšanas laiki tiek noteikti saskaņā ar Domes darba kārtības noteikumiem.

38. Dzimtsarakstu nodaļa organizē un Dome finansiāli nodrošina laulību, dzimšanas  reģistrāciju, nozīmīgu kāzu jubileju ( sudraba, zelta, dimanta u.c.) svinīgas ceremonijas pēc personu iesniegumiem, piesaistot mūziķus, dzejas deklamētājus un citus speciālistus, ceremoniju telpu noformēšanu ar ziediem un floristikas kompozīcijām, ceremoniju dalībnieku sveikšanu nozīmīgās jubilejās.
VI. Darbības kontrole
39. Dzimtsarakstu nodaļas uzraudzību veic Tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecību.

40. Tiešo uzraudzību pār normatīvo aktu ievērošanu civilstāvokļa aktu reģistrācijā, kā arī Dzimtsarakstu nodaļas metodisko vadību veic Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments.
VII. Administratīvo aktu apstrīdēšanas kārtība
41. Dzimtsarakstu nodaļas vadītājas un vadītājas vietnieces nepamatotu atteikšanos reģistrēt civilstāvokļa aktu, labot vai papildināt civilstāvokļa aktu reģistru ierakstus ieinteresētās personas var pārsūdzēt tiesā.
VIII. Noslēguma jautājumi
42. Nolikums stājas spēkā nākamajā dienā pēc tā parakstīšanas.
43. Atzīt par spēku zaudējušu 2009.gada 24.septembra Priekules novada domes lēmumu               ( protokols Nr. 10; 21. §.). „Priekules novada dzimtsarakstu nodaļas nolikums”.
Domes priekšsēdētāja
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