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   pantu
I Vispārīgie jautājumi
1. Priekules novada pašvaldības administrācija (turpmāk - administrācija) ir Priekules novada domes izveidota iestāde, kas nodrošina Priekules novada domes pieņemto lēmumu izpildi, kā arī darba tehnisko un organizatorisko apkalpošanu.
2. Administrācija savā darbībā ievēro likumu „Par pašvaldībām", citus normatīvos aktus.
3. Administrācija savā darbībā izmanto Novada domes zīmogu, pašvaldības atvērtos kontus Valsts kasē un kredītiestādēs.
4. Dome izveido, reorganizē un likvidē iestādes struktūrvienības.
II Administrācijas kompetence un darba organizācija
5.
Administrācijai ir šādi uzdevumi:
5.1. sagatavot priekšlikumus jautājumu izskatīšanai domes sēdēs;
5.2. atbilstoši kompetencei sagatavot atzinumus par domes sēdēs izskatāmiem lēmumprojektiem;
5.3. nodrošināt domes pieņemto lēmumu izpildi, darba tehnisko un organizatorisko apkalpošanu;
5.4. nodrošināt likumā „Par pašvaldībām" un citos likumos noteikto pašvaldības funkciju izpildi;
5.5. sagatavot priekšlikumus par pašvaldības budžeta grozījumiem;
5.6. sagatavot priekšlikumus atskaitei par pašvaldības budžeta izpildes gaitu;
5.7. veikt citus pienākumus atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajai kompetencei.
6.
Administrācijai ir šādas tiesības:
6.1.
pieprasīt un saņemt no iestādēm un publiskajām personām administrācijas
uzdevumu izpildei ziņas, statistisko un citu informāciju un dokumentus;
6.2. sniegt priekšlikumus jautājumu izskatīšanai domes sēdēs;
6.3. piedalīties domes sēdēs;
6.4. īstenot citas normatīvajos aktos noteiktās tiesības.
7.
Administrācijai ir šādas struktūrvienības un struktūrvienībās neiekļautie darbinieki:
7.1. attīstības plānošanas nodaļa;
7.2. kanceleja;
7.3. finanšu nodaļa;
7.4. dzimtsarakstu nodaļa;
7.5. informācijas nodaļa;
7.6. sociālais dienests;
7.7. Bāriņtiesa.
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8. Administrācija koordinē ari struktūrvienību un iestāžu darbību, kuras izvietotas attālināti no administrācijas centra.
9. Administrācijas struktūrvienības darbojas, pamatojoties domes apstiprināta nolikuma pamata.
10. Administrācijas vadītājs ir izpilddirektors, kuru amatā ieceļ un no amata atbrīvo dome.
11. Izpilddirektors organizē administrācijas funkciju pildīšanu un atbild par to, vada iestādes administratīvo darbu, nodrošinot darba nepārtrauktību, lietderību un tiesiskumu. Izpilddirektors, ja ārējā normatīvajā aktā nav noteikts citādi:
11.1.  pārvalda administrācijas finanšu, personāla un citus resursus;
11.2. apstiprina administrācijas amatu sarakstu;
11.3. nosaka administrācijas amatpersonu un darbinieku pienākumus;
11.4  pieņem darbā un atlaiž no tā administrācijas darbiniekus;
11.5. izveido iestādes iekšējās kontroles sistēmu, nosaka pārvaldes lēmumu
iepriekšpārbaudes un pēcpārbaudes kārtību; 
11.6.slēdz saimnieciskus darījumus administrācijas darba nodrošināšanai;
11.7. paraksta nodošanas - pieņemšanas aktus par mantas, citu tiesību un saistību nodošanu administrācijas vārdā;
11.8. veic domes vai to pilnvarotu amatpersonu dotus uzdevumus;
11.9.pieņem lēmumu par privātpersonas apstrīdēto
administrācijas pārvaldes amatpersonas izdoto administratīvo aktu vai pārvaldes
amatpersonas un darbinieka faktisko rīcību, ja ārējos normatīvajos aktos nav noteikts
citādi.
III Administrācijas darbības tiesiskuma nodrošināšanas mehānisms un pārskati par darbību
12. Administrācijas darbības tiesiskumu nodrošina pašvaldības izpilddirektors. Pašvaldības izpilddirektors ir atbildīgs par pārvaldes lēmumu pārbaudes sistēmas izveidošanu un darbību.
13. Pašvaldības izpilddirektoram ir tiesības atcelt administrācijas darbinieku un amatpersonu prettiesiskos lēmumus un iekšējos normatīvos aktus.
14. Domei ir tiesības uzdot atcelt un atcelt izpilddirektora lēmumus, ja tie ir pretrunā normatīvajiem aktiem.
15. Domei ir tiesības jebkurā laikā pieprasīt informāciju par administrācijas darbību.
16. Administrācijas pieņemtos administratīvos aktus un faktisko rīcību var pārsūdzēt administratīvajā tiesā, ja ārējā normatīvajā aktā nav noteikts citādi.
Novada domes priekšsēdētāja
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